Zarzadzenie nr 30/2022 z dnia 4 kwietnia 2022 r. dyrektora Il Liceum
Ogodlnoksztatcgcego im. Kréla Jana lll Sobieskiego w Legionowie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu systemu kontroli dostepu, wydawania oraz
uzytkowania kart dostepu/e-legitymacji do budynku Il Liceum

Ogodlnoksztatlcagcego w Legionowie

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1082), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27
sierpnia 2019 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow
(Dz.U. z 2019 ., poz. 1700 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r . w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i palcowkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin systemu kontroli dostepu, wydawania oraz uzytkowania
kart dostepu do budynku Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Legionowie, ktérego tres¢

stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych Il Liceum

Ogolnoksztatcgcego do zastosowania sie do niniejszego zarzgdzenia.
§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor szkoty

mgr Anna Lewandowska



Zatgcznik do zarzadzenia nr 30/2022 z dnia 4 kwietnia 2022 r.

Regulaminu systemu kontroli dostepu, wydawania oraz uzytkowania kart

dostepu/e-legitymacji do budynku Il Liceum Ogélnoksztatlcagcego w Legionowie

§1

Postanowienia ogdlne

1.

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa uczniéw oraz usprawnienia kontroli
dostepu do budynku Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Legionowie zwanej dalej
"szkotg" wprowadza sie obowigzkowe korzystanie z indywidualnych

zblizeniowych kart dostepu do budynku szkoty, zwanych dalej "kartg".

. Do korzystania z kart dostepu uprawnieni sg :

e pracownicy pedagogiczni;
e pracownicy administracji i obstugi;
e uczniowie szkoty.
Karta dostepu pracownika upowaznia do:
e wejscia na teren szkoty oraz wejscia do pokoju nauczycielskiego w celu

wykonania powierzonych mu obowigzkow.

. Karta dostepu/e-legitymacja ucznia upowaznia do:

e wejscia na teren szkoty w celu wziecia udziatu w zajeciach lekcyjnych
badz wydarzeniach, ktérych organizatorem jest szkota;
e korzystania z ulgowych przejazdéw srodkami publicznego transportu
zbiorowego kolejowego i autobusowego.
Prolongata karty dostepu/e-legitymacji odbywa sie poprzez naklejenie znaczka
holograficznego z napisem biezgcego roku, w terminie do 30 wrze$nia
kazdego roku.
Karta dostepu jest indywidualnie przypisana do danego pracownika, karta
dostepu/e-legitymacja do danego ucznia i nie moze by¢ odstepowana ani
uzyczana osobom nieuprawnionym.
Wejscie na teren budynku przez osobe nieposiadajgcg indywidualnej karty
dostepu jest mozliwe jedynie za zgodg pracownika wyznaczonego przez

dyrektora szkoty, po dokonaniu wpisu w ksiedze wejs¢ i wyjsc.

. Pobranie i korzystanie z kart przez pracownikéw, kart/e-legitymacji przez

uczniow jest obowigzkowe.



Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada wtasciciel

karty, do momentu zgtoszenia jej utraty.

. Teren szkoty jest objety catodobowym monitoringiem, ktéry rejestruje osoby

wchodzgce oraz wychodzgce z budynku.

§2

Zasady wydawania i blokowania kart dostepu/e-legitymacji

1.

© N o O

9.

Wydanie karty dla pracownika nastepuje w momencie przyjecia go do pracy,
po zweryfikowaniu danych przez osobe upowazniong przez dyrektora szkoty,
czyli specjaliste ds. osobowych. W momencie ustania stosunku pracy
pracownika karte dostepu nalezy zwrdci¢ do kierownika gospodarczego, ktory

niezwtocznie blokuje karte.

. Wydanie karty/e-legitymacji dla nowo przyjetego ucznia nastepuje na czas

jego realizacji nauki w szkole, po zweryfikowaniu danych przez osobe
upowazniong przez dyrektora, czyli sekretarza szkoty.

Absolwentom szkoty w danym roku szkolnym blokuje sie karty dostepu z
dniem rozpoczecia nowego roku szkolnego. E-legitymacje nie tracg waznosci.
Blokady karty wejsciowej absolwentéw dokonuje sekretarz szkoty.

Uczniom, ktérzy zrezygnowali z nauki w Il LO i nie sg absolwentami, sekretarz
szkoty niezwtocznie blokuje waznos¢ karty dostepu/e-legitymacii.

Karta dostepu pracownika jest wtasnoscig szkoty.

Karta dostepu/e-legitymacja jest wtasnoscig ucznia.

Za wydawanie kart pracownikom odpowiedzialny jest kierownik gospodarczy.
Za wydawanie kart/e-legitymacji uczniom odpowiedzialny jest sekretarz
szkoty.

Wydanie pierwszej karty, karty/e-legitymacji jest bezptatne.

10. Wydanie duplikatu karty dla pracownika po zgubieniu lub zniszczeniu karty

nastepuje na jego pisemny wniosek, po dokonaniu optaty skarbowej na konto
szkoty. Za wydanie duplikatu karty wejsciowej dla pracownika odpowiedzialny

jest kierownik gospodarczy.

11.Wydanie duplikatu karty wejsciowej/e-legitymacji dla ucznia po zgubieniu

lub zniszczeniu nastepuje na pisemny wniosek rodzica ucznia/petnoletniego
ucznia, po dokonaniu optaty skarbowej na konto szkoty. Za wydanie duplikatu
karty/e-legitymacji odpowiedzialny jest sekretarz szkoty.



12.Wydanie duplikatu karty pracownikowi, karty/e-legitymacji uczniowi odbywa
sie po zaksiegowaniu wpfaty.

13.Fakt zniszczenia lub zgubienia karty pracownika nalezy niezwtocznie zgtosic
do kierownika gospodarczego szkoty osobiscie, telefonicznie pod numerem

22 774 40 31 lub mailowo na adres: administracja@?2lo.legionowo.pl

14.Fakt zniszczenia lub zgubienia karty/e-legitymaciji nalezy niezwtocznie zgtosié
do sekretariatu szkoty osobiscie, telefonicznie pod numerem 22 774 40 31 lub

mailowo na adres: sekretariat@?2lo.legionowo.pl

15.Posiadacz karty - pracownik akceptuje niniejszy regulamin u specjalisty ds.
osobowych, potwierdzajgc wlasnorecznym podpisem.
16.Posiadacz karty/e-legitymaciji - uczen akceptuje niniejszy regulamin u

wychowawcy, potwierdzajgc wtasnorecznym podpisem.

§3
Zasady korzystania z karty

1. Przy wejsciu do szkoty znajduje sie czytnik kart, do ktérego uzytkownik jest
zobowigzany zblizy¢ karte. Pojawienie sie jednorazowego sygnatu
dzwiekowego oznacza, ze uzytkownik dokonat zblizenia karty w prawidtowy
sposoéb.

2. Uzycie karty przy wejsciu, odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby
uprawnionej na teren budynku. Dlatego konieczne jest ,odbicie” karty rowniez
przy wyjsciu w celu zaznaczenia w systemie, ze dana osoba opuscita budynek
szkoty.

3. Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system, wykorzystywane bedg
w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow i pracownikow szkoty.

4. Administratorem danych osobowych oséb korzystajgcych z systemu kontroli
dostepu jest Il Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Krdla Jana 11l Sobieskiego przy
ul. Krolowej Jadwigi 11 w Legionowie.

5. W I LO zostat powotany inspektor ochrony danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@2lo.legionowo.pl

6. Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty dostepu nalezy zgtaszac
do administratora systemu dostepu powotanego przez dyrektora szkoty -

kierownika gospodarczego.
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Karty nie mozna trzymac w poblizu telefonu komoérkowego, urzgdzen
multimedialnych, nosnikow danych. Nie nalezy jej zginac i rozwarstwiac.
Znaleziong karte pracownika nalezy niezwtocznie przekazac do kierownika

gospodarczego.
Znaleziong karte/e-legitymacje nalezy niezwiocznie oddac do sekretariatu

szkoty.
§4

Przepisy koncowe

1.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg
przepisy obowigzujgcego prawa.

Regulamin systemu kontroli dostepu, wydawania oraz uzytkowania kart
dostepu, kart dostepu/e-legitymacji do budynku Il Liceum Ogolnoksztatcgcego
w Legionowie wchodzi w zycie z dniem 6 kwietnia 2022 r.

Zasady wydawania i ewidencji kart dostepu/e-legitymacji uregulowane sg w

Instrukcji kontroli i ewidencji drukéw Scistego zarachowania.



